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Como Asignar un Delegado 

Un delegado es una persona a la que usted invita para que le ayude a gestionar sus registros de Salud 
Ambiental a treves del portal en línea. Usted asigna a cada delegado permisos que le permiten 
realizar funciones específicas relacionadas con dichos permisos. Las personas que usted agrega 
como delegados necesitan crear su cuenta primero antes que usted pueda añadirlos a su cuenta. 
Una vez que haya agregado a alguien como delegado, ellos recibirán una invitación por correo 
electrónico que tendrán que aceptar. 
 
1. Para acceder al portal de permisos en línea, haga clic en http://aca-prod.accela.com/SNHD/  e 

inicie sesión con nombre de usuario y contraseña. Si no tiene una cuenta, seleccione ‘CREAR 
UNA CUENTA’ y siga las instrucciones.  

2. Una vez que haya iniciado sesión en su cuenta, haga clic en ‘Hogar’ y seleccione ‘Mi cuenta’. 

 

 

 

  

3. Haga clic en ‘Agregar un delegado’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Introduce el nombre y el correo electrónico de la persona que va a agregar como delegado. De 
forma predeterminada, los delegados pueden ver todos los registros; haz clic en ‘Cambiar’ para 
modificar esta configuración. También puede seleccionar cualquier permiso adicional que desee 
conceder a esa persona. Cuando hayas terminado, marque la casilla ‘I am not a robot’ y 
seleccione ‘Invitar a un delegado'. 

 

http://aca-prod.accela.com/SNHD/
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5.  Puede encontrar al delegado que invitó haciendo clic en ‘Hogar’, seleccionando ‘Mi cuenta’ y 
buscando en la sección ‘Delegados’. Aquí también verá las cuentas para las cuales usted actúa 
como delegado. 

• El delegado recibirá un correo electrónico invitándolo a aceptar o rechazar la solicitud. 
• Los permisos no serán efectivos hasta que el delegado acepte la invitación.               
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